Dyrektor „Łaźni” Radomskiego Klubu Środowisk Twórczych i Galerii 
OGŁASZA NABÓR KANDYDATÓW NA WOLNE STANOWISKO PRACY: 
Specjalista ds. księgowości
Miejsce pracy: Radom, ul. Traugutta 31/33
Wymagania niezbędne:
- wykształcenie wyższe ekonomiczne
- Znajomość programów Microsoft Office
- trzyletni staż pracy na stanowisku związanym z księgowością
- znajomość ustawy o rachunkowości, ustawy o finansach publicznych, ustawy o organizowaniu 
i prowadzeniu działalności kulturalnej

Wymagania dodatkowe:
- znajomość programów linii Progman
- kurs specjalisty ds. rachunkowości SKwP
- mile widziane doświadczenie w pracy w instytucjach kultury
- samodzielność i dokładność w wykonywaniu powierzonych obowiązków
Do powierzonych zadań osoby zatrudnionej należeć będzie m.in.:
- wystawianie faktur
- dekretowanie i księgowanie dokumentów źródłowych
- prowadzenie księgowości syntetycznej i analitycznej
- współpraca z kontrahentami, szczególnie w sprawach dotyczących płatności za zobowiązania oraz czuwanie nad windykacją należności
- współpraca z urzędami skarbowymi i ZUS
- przechowywanie i zabezpieczanie dokumentów zgodnie z przepisami obowiązującego prawa 

Oferujemy:
- pracę w prężnie działającej, renomowanej instytucji kultury
- stabilne warunki zatrudnienia (umowa o pracę, 1/2 etatu)
- ciekawą, pełną wyzwań pracę w doświadczonym i otwartym zespole
Zainteresowane osoby prosimy o złożenie listu motywacyjnego oraz CV z następującymi dokumentami:
- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie
- kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe
- kopie dokumentów potwierdzające dodatkowe kwalifikacje (ukończone studia, kursy, certyfikaty umiejętności)
- zgoda i klauzula na potrzeby rekrutacji zgodnie z RODO (wg załącznika do ogłoszenia)
- kwestionariusz osobowy (wg załącznika do ogłoszenia)
Termin i miejsce składania dokumentów:
- osobiście lub drogą pocztową w terminie nieprzekraczalnym do dnia 29 grudnia 2022 r., 
\w zaklejonych kopertach z dopiskiem: „Nabór na wolne stanowisko specjalista ds. księgowości”
w siedzibie ”Łaźni” RKŚTiG ul. Żeromskiego 56 26-600 Radom 
O terminie przeprowadzenia rozmów kwalifikacyjnych wybrani kandydaci będą informowani telefonicznie.
Informujemy, że odpowiadamy tylko na wybrane oferty i nie zwracamy przesłanych dokumentów. 
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